	TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	PHÒNG KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO
	CHẤT LƯỢNG
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 30 tháng 6  năm 2020

BIÊN BẢN ĐÁNH GIÁ VIÊN CHỨC – NGƯỜI LAO ĐỘNG
 NĂM HỌC 2019 – 2020
· Thời gian họp: 08h00 ngày 30/6/2020.
· Địa điểm: phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng.
· Chủ trì: Thầy Nguyễn Chí Nhân.
· Thư ký: Cô Vũ Thị Thu Thủy.
· Thành phần: Toàn thể CB – NV phòng (07/07 thành viên có mặt)
Nội dung:
1/ Thầy Nhân phổ biến lại kế hoạch số 577/KH-LTT-TC ngày 22/6/2020 của trường về việc tổ chức đánh giá công chức, viên chức và người lao động năm học 2019 – 2020 và các tiêu chí đánh giá viên chức để mỗi cá nhân có cơ sở tự đánh giá bản thân.
2/ Từng cá nhân đọc phiếu đánh giá viên chức của mình và ý kiến của tập thể đơn vị đối với từng người.
3/ Tổ chức bình chọn các danh hiệu thi đua tập thể và cá nhân
A. Về nội dung đánh giá viên chức, người lao động năm học
Sau khi Thầy Nhân triển khai các văn bản liên quan đến việc đánh giá viên chức, người lao động. Thầy Nhân đề nghị từng cá nhân đọc phiếu đánh giá và kiểm điểm lại các công việc cũng như hoạt động của bản thân trong năm học vừa qua. Trên cơ sở đó các thành viên trong đơn vị sẽ nhận xét, đóng góp ý kiến trên tinh thần xây dựng.
· Thầy Nguyễn Chí Nhân:
- Hoàn thành các nhiệm vụ được giao, có tinh thần trách nhiệm trong công tác.
- Có lối sống giản dị, hòa đồng, đoàn kết với tập thể.
- Có tinh thần cầu tiến trong việc học tập nâng cao trình độ.
- Quản lý đơn vị hoàn thành nhiệm vụ nhà trường giao.
- Tham gia tích cực các phong trào do nhà trường và đoàn thể phát động.
- Cần phối hợp với lãnh đạo phòng bố trí và phân công việc cho nhân viên, tránh trường hợp có thời điểm nhân viên này tập trung quá nhiều việc mà nhân viên khác thì còn thời gian rỗi. Cần chủ động hơn trong công tác điều hành, tránh nể nang và cả nể trong việc nhận xét cấp dưới. 
- Là trưởng đơn vị phải thực hiện viết đề tài SKKN để đạt mức hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ. Song song đó cần học tập nâng cao trình độ về tin học để đạt chuẩn và nghiệp vụ về công tác kiểm định.
· Cô Võ Thị Anh Đào:
- Luôn hoàn thành rất tốt các nhiệm vụ được phân công
- Tận tụy, tâm huyết với nghề nghiệp.
- Có thái độ lịch sự, hòa nhã và tôn trọng trong giao tiếp với mọi người.
- Có tinh thần đoàn kết, hợp tác hiệu quả trong công việc, quan tâm đến nhân viên trong đơn vị.
- Có ý thức chủ động, sáng tạo trong công tác điều hành, quản lý đơn vị hoàn thành mọi nhiệm vụ nhà trường giao.
- Cần phối hợp với lãnh đạo phòng bố trí và phân công việc cho nhân viên, tránh trường hợp có thời điểm nhân viên này tập trung quá nhiều việc mà nhân viên khác thì còn thời gian rỗi.
· Thầy Nguyễn Thanh Sơn:
- Hoàn thành tốt công việc.
- Luôn có ý thức trách nhiệm trong việc thực hiện nhiệm vụ được phân công.
- Chấp hành tốt các quy định của đơn vị, nhà trường; Luôn thực hiện tiết kiệm khi có thể.
- Có thái độ lịch sự, hòa nhã với mọi người.
- Cần tích cực, chủ động hơn trong công việc của đơn vị.
- Cần tham gia học tập về chuyên môn, nghiệp vụ theo quy định: cụ thể về các lớp ngoại ngữ, tin học.
· Cô Vũ Thị Thu Thủy:
- Thực hiện tốt các công việc được giao đảm bảo đúng tiến độ.
- Có lối sống chân thành, hòa đồng, đoàn kết với tập thể.
- Có thái độ lịch sự, tôn trọng trong giao tiếp với mọi người.
- Cần tự tin trong công tác, khắc phục việc riêng để tập trung vào thực hiện công tác được giao.
- Cần học tập về ngoại ngữ và tin học phục vụ công việc
· Cô Nguyễn Yến Nhi:
- Hoàn thành xuất sắc các nhiệm vụ được giao.
- Có tinh thần trách nhiệm trong công tác.
- Nghiêm túc thực hiện sự phân công công việc của cấp trên và các quy định của đơn vị, nhà trường.
- Có tinh thần đoàn kết, hòa đồng và phối hợp tốt với đồng nghiệp; hoà nhã và ân cần trong giao tiếp với phụ huynh và học sinh; luôn chủ động học hỏi nâng cao trình độ.
- Tham gia tích cực các hoạt động, phong trào của đoàn thể.
- Cần tham gia các lớp nghiệp vụ để nâng cao trình độ lý luận chính trị, phấn đấu để được xét tuyền vào viên chức.
* Cô Nguyễn Thị Tuyết
- Thực hiện tốt các công việc được giao đảm bảo đúng tiến độ.
- Có lối sống giản dị, hòa đồng, đoàn kết với tập thể.
- Có thái độ lịch sự, tôn trọng trong giao tiếp với mọi người.
- Đôi khi trong công việc, cần chủ động hỗ trợ đồng nghiệp hoàn thành tốt nhiệm vụ.
- Cần tham gia các lớp học tập để nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
* Thầy Lương Minh Dũng
- Thực hiện tốt các công việc được giao đảm bảo đúng tiến độ.
- Có lối sống nhiệt tình, hòa đồng, đoàn kết với tập thể.
- Có thái độ lịch sự, tôn trọng trong giao tiếp với mọi người.
- Đôi lúc còn hay cả nể, ngại va chạm, cần mạnh dạn hơn.
- Cần học tập nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ để phục vụ công tác
B. Về nội dung đề cử và bình bầu các danh hiệu thi đua
Trên cơ sở các văn bản, kế hoạch về thi đua của nhà trường trong năm học 2019-2020 và kết quả hoạt động của đơn vị, cá nhân. Đơn vị tiến hành nhận xét, bình bầu và đề cử các danh hiệu, cụ thể:
1. Tập thể lao động xuất sắc
2. Cá nhân đạt danh hiệu lao động tiên tiến
3. Đề cử chiến sĩ thi đua cơ sở
4. Đề cử bằng khen của UBND Thành phố
5. Đánh giá viên chức năm học
Thầy Nhân thông báo kết quả của đơn vị, các nhân đạt được trong năm học về chuyên môn và các hoạt động Đoàn thể để làm cơ sở cho các thành viên đánh giá, nhận xét và đề cử các danh hiệu.
Việc đề cử và bình bầu trên được thể hiện bằng hình thức bỏ phiếu, đề cử Thầy Sơn và Cô Tuyết làm công tác kiểm phiếu
+ Kết quả kiểm phiếu:
1. Tập thể lao động xuất sắc: 7/7 phiếu đồng ý, đạt tỷ lệ 100%
2. Cá nhân đạt danh hiệu lao động tiên tiến: 7/7 phiếu đồng ý cá nhân đạt danh hiệu, đạt tỷ lệ 100%
3. Đề cử chiến sĩ thi đua: 7/7 phiếu đồng ý đề cử 02 cá nhân đạt danh hiệu, đạt tỷ lệ 100%
4. Đề cử bằng khen của UBND Thành phố:  7/7 phiếu đồng ý đề cử 02 cá nhân được đè nghị khen tặng, đạt tỷ lệ 100%
5. Đánh giá viên chức năm học
	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Chức vụ
	Mức độ hoàn thành nhiệm vụ

	
	
	
	Tự 
đánh giá
	SX
	T
	HT
	Không HT

	[bookmark: _GoBack]1
	NGUYỄN CHÍ NHÂN
	Trưởng phòng
	Tốt
	1
	6
	0
	0

	2
	VÕ THỊ ANH ĐÀO
	P.Trưởng phòng
	Tốt
	1
	6
	0
	0

	3
	NGUYỄN THANH SƠN
	Nhân viên
	Tốt
	1
	6
	0
	0

	4
	NGUYỄN YẾN NHI
	Nhân viên
	Tốt
	6
	1
	0
	0

	5 
	NGUYỄN THỊ TUYẾT
	Nhân viên
	Tốt
	1
	6
	0
	0

	6
	VŨ THỊ THU THỦY
	Nhân viên
	Tốt
	1
	6
	0
	0

	7
	LƯƠNG MINH DŨNG
	Nhân viên
	Tốt
	6
	1
	0
	0



C. Kết luận: 
Trên cơ sở các văn bản quy định, bản tự nhận xét của cá nhân trong phiếu đánh giá phân loại viên chức, đóng góp ý kiến của các thành viên trong đơn vị và kết quả hoạt động trong năm học. Lãnh đạo phòng kết luận và quyết định như sau:
- Có 02/07 cá nhân hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ, là Cô Nguyễn Yến Nhi, Thầy Lương Minh Dũng.
- Có 05/07 cá nhân hoàn thành tốt nhiệm vụ, là Thầy Nguyễn Chí Nhân, Cô Võ Thị Anh Đào, Thầy Nguyễn Thanh Sơn, Cô Nguyễn Thị Tuyết, Cô Vũ Thị Thu Thủy
- Có 07/07 thành viên được đề cử danh hiệu lao động tiên tiến
- Đơn vị đề cử đạt danh hiệu tập thể lao động xuất sắc
- Có 02 cá nhân được đề cử đạt danh hiệu chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2019-2020, ưu tiên theo thứ tự: Nguyễn Yến Nhi, Lương Minh Dũng
- Có 02 cá nhân được đề cử được tặng bằng khen của UBND thành phố: Nguyễn Yến Nhi, Lương Minh Dũng
Không ai có ý kiến gì thêm, tất cả đều thống nhất với nội dung kết luận của lãnh đạo đơn vị. Cuộc họp kết thúc lúc 10h15 cùng ngày.
                 Chủ trì                                                                  Thư ký


TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	PHÒNG KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO
	CHẤT LƯỢNG
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 30 tháng 6 năm 2020

DANH SÁCH CÁ NHÂN 
ĐỀ NGHỊ ĐẠT DANH HIỆU LAO ĐỘNG TIÊN TIẾN

	TT
	HỌ VÀ TÊN
	DANH HIỆU
	ĐỒNG Ý
	KHÔNG ĐỒNG Ý

	1
	Ông Nguyễn Chí Nhân
	LĐTT
	7/7
	0/7

	2
	Bà Võ Thị Anh Đào
	LĐTT
	7/7
	0/7

	3
	Ông Nguyễn Thanh Sơn
	LĐTT
	7/7
	0/7

	4
	Ông Lương Minh Dũng
	LĐTT
	7/7
	0/7

	5
	Bà Nguyễn Yến Nhi
	LĐTT
	7/7
	0/7

	6
	Bà Vũ Thị Thu Thủy
	LĐTT
	7/7
	0/7

	7
	Bà Nguyễn Thị Tuyết
	LĐTT
	7/7
	0/7


	Trưởng đơn vị



	Nguyễn Chí Nhân


TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	PHÒNG KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO
	CHẤT LƯỢNG
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày  30  tháng 6 năm 2020

DANH SÁCH CÁ NHÂN 
ĐỀ NGHỊ ĐẠT DANH HIỆU CHIẾN SĨ THI ĐUA CƠ SỞ

	TT
	HỌ VÀ TÊN
	DANH HIỆU
	ĐỒNG Ý
	KHÔNG ĐỒNG Ý

	1
	Bà Nguyễn Yến Nhi
	CSTĐCS
	7/7
	0/7

	2
	Ông Lương Minh Dũng
	CSTĐCS
	7/7
	0/7


	Trưởng đơn vị



	Nguyễn Chí Nhân
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TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị các danh hiệu thi đua năm học 2019-2020


Kính gửi: Hội đồng Thi đua – Khen thưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM


   Năm học 2019 – 2020, Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng đăng ký danh hiệu thi đua của tập thể đơn vị và cá nhân như sau:

+ Tập thể: Tập thể Lao động xuất sắc
+ Cá nhân: Lao động tiên tiến: 07/07 CB-GV-NV; Chiến sĩ thi đua cơ sở: 02/07 CB-GV-NV; Bằng khen của UBND Thành phố: 02/07.
Căn cứ biên bản cuộc họp ngày 30/6/2020 của đơn vị về nội dung đánh giá viên chức – người lao động và bình chọn các danh hiệu thi đua  năm học 2019 – 2020, nay phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng đề nghị Hội đồng Thi đua – Khen thưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM xem xét các danh hiệu đã đăng ký và đề nghị như sau:
+ Tập thể: Tập thể Lao động xuất sắc

+ Cá nhân: - Lao động tiên tiến: 07/07 CB-GV-NV; 
    - Chiến sĩ thi đua cơ sở: 02/07 CB-GV-NV. (Cô Nguyễn Yến Nhi, Thầy Lương Minh Dũng)
    - Bằng khen của UBND Thành phố: 02/07 CB-GV-NV. (Cô Nguyễn Yến Nhi, Thầy Lương Minh Dũng)

Trân trọng./. 
	Trưởng đơn vị



	Nguyễn Chí Nhân


PHIẾU ĐỀ CỬ CHIẾN SỸ THI ĐUA CƠ SỞ
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Chức vụ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	
	

	1
	LƯƠNG MINH DŨNG
	Nhân viên
	
	

	2
	NGUYỄN YẾN NHI
	Nhân viên
	
	



PHIẾU ĐỀ CỬ CHIẾN SỸ THI ĐUA CƠ SỞ
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Chức vụ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	
	

	1
	LƯƠNG MINH DŨNG
	Nhân viên
	
	

	2
	NGUYỄN YẾN NHI
	Nhân viên
	
	



PHIẾU ĐỀ CỬ CHIẾN SỸ THI ĐUA CƠ SỞ
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Chức vụ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	
	

	1
	LƯƠNG MINH DŨNG
	Nhân viên
	
	

	2
	NGUYỄN YẾN NHI
	Nhân viên
	
	



PHIẾU ĐỀ CỬ CHIẾN SỸ THI ĐUA CƠ SỞ
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Chức vụ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	
	

	1
	LƯƠNG MINH DŨNG
	Nhân viên
	
	

	2
	NGUYỄN YẾN NHI
	Nhân viên
	
	




PHIẾU ĐÁNH GIÁ MỨC ĐỘ HOÀN THÀNH CÔNG VIỆC CỦA VIÊN CHỨC, NGƯỜI LAO ĐỘNG NĂM HỌC 2019 – 2020

	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Chức vụ
	Mức độ hoàn thành nhiệm vụ

	
	
	
	Tự 
đánh giá
	SX
	T
	HT
	Không HT

	1
	NGUYỄN CHÍ NHÂN
	Trưởng phòng
	Tốt
	
	
	
	

	2
	VÕ THỊ ANH ĐÀO
	P.Trưởng phòng
	Tốt
	
	
	
	

	3
	NGUYỄN THANH SƠN
	Nhân viên
	Tốt
	
	
	
	

	4
	NGUYỄN YẾN NHI
	Nhân viên
	Tốt
	
	
	
	

	5 
	NGUYỄN THỊ TUYẾT
	Nhân viên
	Tốt
	
	
	
	

	6
	VŨ THỊ THU THỦY
	Nhân viên
	Tốt
	
	
	
	

	7
	LƯƠNG MINH DŨNG
	Nhân viên
	Tốt
	
	
	
	



PHIẾU ĐÁNH GIÁ MỨC ĐỘ HOÀN THÀNH CÔNG VIỆC CỦA VIÊN CHỨC, NGƯỜI LAO ĐỘNG NĂM HỌC 2019 – 2020

	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Chức vụ
	Mức độ hoàn thành nhiệm vụ

	
	
	
	Tự 
đánh giá
	SX
	T
	HT
	Không HT

	1
	NGUYỄN CHÍ NHÂN
	Trưởng phòng
	Tốt
	
	
	
	

	2
	VÕ THỊ ANH ĐÀO
	P.Trưởng phòng
	Tốt
	
	
	
	

	3
	NGUYỄN THANH SƠN
	Nhân viên
	Tốt
	
	
	
	

	4
	NGUYỄN YẾN NHI
	Nhân viên
	Tốt
	
	
	
	

	5 
	NGUYỄN THỊ TUYẾT
	Nhân viên
	Tốt
	
	
	
	

	6
	VŨ THỊ THU THỦY
	Nhân viên
	Tốt
	
	
	
	

	7
	LƯƠNG MINH DŨNG
	Nhân viên
	Tốt
	
	
	
	





PHIẾU ĐỀ CỬ TẬP THỂ LAO ĐỘNG XUẤT SẮC
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	ĐƠN VỊ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	

	1
	KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG
	
	




PHIẾU ĐỀ CỬ TẬP THỂ LAO ĐỘNG XUẤT SẮC 
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	ĐƠN VỊ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	

	1
	KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG
	
	




PHIẾU ĐỀ CỬ TẬP THỂ LAO ĐỘNG XUẤT SẮC 
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	ĐƠN VỊ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	

	1
	KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG
	
	




PHIẾU ĐỀ CỬ TẬP THỂ LAO ĐỘNG XUẤT SẮC 
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	ĐƠN VỊ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	

	1
	KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG
	
	




PHIẾU ĐỀ CỬ TẬP THỂ LAO ĐỘNG XUẤT SẮC 
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	ĐƠN VỊ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	

	1
	KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG
	
	





PHIẾU ĐỀ CỬ TẬP THỂ LAO ĐỘNG XUẤT SẮC 
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	ĐƠN VỊ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	

	1
	KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG
	
	




PHIẾU ĐỀ CỬ TẬP THỂ LAO ĐỘNG XUẤT SẮC 
NĂM HỌC 2019 – 2020
	TT
	ĐƠN VỊ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	

	1
	KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG
	
	





PHIẾU ĐỀ CỬ CÁ NHÂN ĐẠT DANH HIỆU “LAO ĐỘNG TIÊN TIẾN” NĂM HỌC 2018 – 2019
	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Chức vụ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	
	

	1
	NGUYỄN CHÍ NHÂN
	Trưởng phòng
	
	

	2
	VÕ THỊ ANH ĐÀO
	Phó trưởng phòng
	
	

	3
	NGUYỄN THANH SƠN
	Nhân viên
	
	

	4
	NGUYỄN YẾN NHI
	Nhân viên
	
	

	5
	NGUYỄN THỊ TUYẾT
	Nhân viên
	
	

	6
	VŨ THỊ THU THUỶ
	Nhân viên
	
	

	7
	LƯƠNG MINH DŨNG
	Nhân viên
	
	





PHIẾU ĐỀ CỬ CÁ NHÂN ĐẠT DANH HIỆU “LAO ĐỘNG TIÊN TIẾN” NĂM HỌC 2018 – 2019
	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Chức vụ
	Đồng ý 
đề cử
	Không đồng ý
đề cử

	
	
	
	
	

	1
	NGUYỄN CHÍ NHÂN
	Trưởng phòng
	
	

	2
	VÕ THỊ ANH ĐÀO
	Phó trưởng phòng
	
	

	3
	NGUYỄN THANH SƠN
	Nhân viên
	
	

	4
	NGUYỄN YẾN NHI
	Nhân viên
	
	

	5
	NGUYỄN THỊ TUYẾT
	Nhân viên
	
	

	6
	VŨ THỊ THU THUỶ
	Nhân viên
	
	

	7
	LƯƠNG MINH DŨNG
	Nhân viên
	
	




